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الصفحة الرئيسية





 › 
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3 طرق للطباعة إلى PDF
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يعلمك هذا المقال كيفية حفظ ملف كمستند PDF باستخدام نظام التشغيل Windows 10 أو Microsoft Office أو Google Chrome أو Mac OS.



خطوة

الطريقة الأولى من 3: الطريقة الافتراضية لنظام التشغيل Windows 10




طباعة إلى PDF الخطوة 1

الخطوة 1. افتح المستند الذي تريد تغييره

افتح المستند أو الملف أو صفحة الويب التي تريد حفظها بتنسيق PDF.




طباعة إلى PDF الخطوة 2

الخطوة 2. انقر فوق الزر "ملف"

يوجد هذا الزر في شريط القائمة أعلى يسار الشاشة.




طباعة إلى PDF الخطوة 3

الخطوة الثالثة. انقر فوق الزر Print…

يوجد هذا الزر أسفل القائمة المنسدلة.




طباعة إلى PDF الخطوة 4

الخطوة 4. انقر نقرًا مزدوجًا فوق خيار Microsoft Print To PDF




طباعة إلى PDF الخطوة 5

الخطوة 5. قم بتسمية الملف

يمكنك تسمية الملف في حقل "اسم الملف:" أسفل مربع الحوار الذي يظهر.




طباعة إلى PDF الخطوة 6

الخطوة 6. حدد موقع تخزين الملفات




طباعة إلى PDF الخطوة 7

الخطوة 7. انقر فوق الزر "حفظ"

يوجد هذا الزر في الركن الأيمن السفلي من مربع الحوار. بعد ذلك ، سيتم حفظ المستند كملف PDF في موقع التخزين المحدد مسبقًا.

الطريقة 2 من 3: استخدام Microsoft Office




طباعة إلى PDF الخطوة 8

الخطوة 1. افتح مستند Microsoft Word أو Excel أو PowerPoint الذي تريد تحويله




طباعة إلى PDF الخطوة 9

الخطوة 2. انقر فوق الزر "ملف"

يوجد هذا الزر في شريط القائمة أعلى يسار الشاشة.




طباعة إلى PDF الخطوة 10

الخطوة الثالثة. انقر على زر حفظ باسم…

يوجد هذا الزر أسفل القائمة المنسدلة.

في بعض إصدارات Office ، انقر فوق الزر " صادرات… "إذا كان الخيار متاحًا في القائمة" ملف ”.




طباعة إلى PDF الخطوة 11

الخطوة 4. انقر فوق القائمة المنسدلة تنسيق الملف:




طباعة إلى PDF الخطوة 12

الخطوة 5. انقر فوق الزر PDF

في الإصدارات الأحدث من Office ، يظهر هذا الخيار في قسم "تصدير التنسيقات" من القائمة.




طباعة إلى PDF الخطوة 13

الخطوة 6. أدخل اسم المستند في الحقل "تصدير باسم:":

".




طباعة إلى PDF الخطوة 14

الخطوة 7. حدد الموقع لحفظ المستند




طباعة إلى PDF الخطوة 15

الخطوة 8. انقر فوق الزر حفظ

يوجد هذا الزر في الركن الأيمن السفلي من مربع الحوار. بعد ذلك ، سيتم حفظ المستند كملف PDF في الموقع المحدد مسبقًا.

الطريقة 3 من 3: طريقة Mac الافتراضية




طباعة إلى PDF الخطوة 16

الخطوة 1. افتح المستند الذي تريد تغييره

افتح المستند أو الملف أو صفحة الويب التي تريد حفظها بتنسيق PDF.




طباعة إلى PDF الخطوة 17

الخطوة 2. انقر فوق الزر "ملف"

يوجد هذا الزر في شريط القائمة أعلى يسار الشاشة.




طباعة إلى PDF الخطوة 18

الخطوة الثالثة. انقر فوق الزر Print…

يوجد هذا الزر أسفل القائمة المنسدلة.




طباعة إلى PDF الخطوة 19

الخطوة 4. انقر فوق الزر PDF

يوجد هذا الزر في الزاوية اليسرى السفلية من مربع حوار الطباعة ("طباعة"). بعد ذلك ، سيتم عرض قائمة منبثقة.

	إذا كنت لا ترى هذا الخيار ، فابحث عنه وانقر على " طباعة باستخدام مربع حوار النظام … ”.
	لا تدعم بعض التطبيقات ، مثل Adobe Acrobat Reader DC ، ميزة تحويل الطباعة / الملف إلى PDF.





طباعة إلى PDF الخطوة 20

الخطوة 5. انقر فوق الخيار حفظ بتنسيق PDF…

يوجد هذا الزر أعلى القائمة المنبثقة.




طباعة إلى PDF الخطوة 21

الخطوة 6. قم بتسمية الملف

يمكنك تسمية الملف في الحقل "حفظ باسم:" أعلى مربع الحوار.




طباعة إلى PDF الخطوة 22

الخطوة 7. حدد موقع تخزين الملفات

استخدم القائمة المنسدلة ضمن العمود "حفظ باسم:" أو حدد موقعًا في قسم "المفضلة" الذي يظهر على الجانب الأيسر من مربع الحوار.




طباعة إلى PDF الخطوة 23

الخطوة 8. انقر فوق الزر حفظ

يوجد هذا الزر في الركن الأيمن السفلي من مربع الحوار. بعد ذلك ، سيتم حفظ المستند كملف PDF في موقع التخزين المحدد.











موصى به:


4 طرق لتحويل صفحات الويب إلى PDF




إذا كنت بحاجة إلى حفظ صفحة ويب لعرضها في المستقبل عندما لا يكون لديك اتصال بالإنترنت ، أو إذا كنت ترغب في الحصول على نسخة من صفحة ويب بحيث يمكنك مشاركتها بسهولة مع الآخرين أو إرسالها إلى طابعة ، فيمكنك قم بذلك ببساطة عن طريق تحويله إلى ملف PDF.

3 طرق للطباعة على الوجهين باستخدام Word



ستؤدي طباعة المستندات ، سواء المستندات التجارية أو الشخصية إلى زيادة كمية النفايات الورقية. تتمثل إحدى طرق تقليل كمية الورق المستخدمة في إجراء الطباعة المزدوجة ، والمعروفة باسم الطباعة على الوجهين. هذا يعني طباعة كل من الجهة الأمامية والخلفية على ورقة.

3 طرق لإصلاح التخزين المؤقت للطباعة



يساعد التخزين المؤقت للطباعة جهاز الكمبيوتر الذي يعمل بنظام التشغيل Windows على التفاعل مع الطابعة ، ويطلب مهام الطباعة الموجودة في قائمة الانتظار. إذا ظهرت رسالة خطأ حول التخزين المؤقت للطباعة ، فهذا يعني أن الأداة قد تلفت أو فشلت في التفاعل مع البرامج الأخرى.

4 طرق لإعداد كمبيوتر محمول للطباعة لاسلكيًا



اليوم ، المزيد والمزيد من الطابعات تدعم اتصالات الشبكة. تعد طباعة الملفات لاسلكيًا أمرًا سهلاً أيضًا. إذا كان بإمكانك توصيل الطابعة مباشرة بالشبكة ، فستتمكن من الطباعة من كل من أجهزة الكمبيوتر التي تعمل بنظام Windows و Mac. إذا لم يكن لديك طابعة شبكة ، فيمكنك تثبيت الطابعة على أحد أجهزة الكمبيوتر ومشاركتها مع أجهزة الكمبيوتر الأخرى على الشبكة بسهولة تامة.

3 طرق للطباعة على وجهي الورق



ستعلمك هذه المقالة كيفية استخدام جهاز كمبيوتر يعمل بنظام Windows أو Mac لطباعة المستندات على وجهي الورق. إذا كانت الطابعة (الطابعة) لا تدعم الطباعة على الوجهين للورق ، فلا يزال بإمكانك القيام بذلك يدويًا. خطوة طريقة 1 من 3: استخدام جهاز كمبيوتر الخطوة 1.






















منشورات شائعة


	









كيفية استخدام الصبار لعلاج الإمساك

2024







	









كيفية إزالة السموم من الكحول (بالصور)

2024







	









كيفية زيادة هرمون الاستروجين: 14 خطوة (بالصور)

2024





















أفضل استعراض للالشهر


	



3 طرق لتفريق شخص ما معك







	



كيفية تغيير نظرة المرأة إليك: 13 خطوة







	



4 طرق لتجاهل شخص ما







	



كيف تكون في علاقة بدون التزام: 15 خطوة (بالصور)







	



كيف تعرف متى تنهي العلاقة (بالصور)







	



6 طرق للقبض على الزوج المخادع على الإنترنت







	



كيف تتجاهلين زوجك (بالصور)







	



4 طرق لنسيان الفتاة التي تحبها







	



11 طريقة لتنسى الرجل الذي لا يهتم لأمرك







	



3 طرق لرفض شخص ما بأدب







	



كيفية إظهار اللامبالاة تجاه شخص ما: 10 خطوات







	



3 طرق للتحقق مما إذا كنت مراقبًا أم لا







	



3 طرق لتجاهل الرجل الذي تحبه







	



4 طرق لنسيان شريكك السابق







	



3 طرق تجعله يريدك مرة أخرى
















مقالات العلوي


	









4 طرق للبقاء في المنزل وعدم الذهاب إلى المدرسة

2024







	









كيفية الادخار عندما تكون صغيرًا: 15 خطوة (بالصور)

2024







	









3 طرق لتكون بادونج

2024






























نصيحة


	



كيفية تغيير لون سمة WhatsApp: 15 خطوة (بالصور)

تعلمك مقالة wikiHow هذه كيفية تغيير خلفية نافذة الدردشة على WhatsApp إلى أحد خيارات الألوان العادية المتوفرة على كل من أجهزة iPhone و Android. بدلاً من ذلك ، يمكنك تحديد صورة من مكتبة خلفيات WhatsApp أو صورة من معرض الجهاز. خطوة طريقة 1 من 2:







	



كيفية الحصول على الرسائل القديمة على WhatsApp

يعلمك هذا المقال كيفية استرداد رسائل WhatsApp المحذوفة على أجهزة iPhone و Android. لسوء الحظ ، نظرًا لأن خدمة المراسلة WhatsApp لا تحتفظ بسجلات الدردشة ، فبمجرد حذف الرسائل من جهازك ، لا يمكنك استعادتها إلا إذا قمت بإعداد نسخة احتياطية للبيانات.







	



كيفية تنزيل الصور تلقائيًا على WhatsApp (بالصور)

ستوجهك هذه المقالة إلى تمكين خيار التنزيل التلقائي لتطبيق WhatsApp. بهذه الطريقة ، سيقوم WhatsApp تلقائيًا بتنزيل الصور ومقاطع الفيديو التي تتلقاها إلى معرض الصور الخاص بك أو ألبوم الكاميرا. خطوة طريقة 1 من 2: استخدام Android الخطوة الأولى.







	



كيفية تمكين إخطارات WhatsApp على أجهزة Android

تعلمك مقالة ويكي هاو هذه كيفية تمكين إشعارات الرسائل والمكالمات من WhatsApp على جهاز Android. قد تحتاج إلى تمكين الإشعارات من قائمة إعدادات جهازك ، أو فتح WhatsApp والوصول إلى قائمة إعدادات التطبيق. خطوة الطريقة 1 من 2: تمكين الإخطارات عبر إعدادات الجهاز الخطوة 1.







	



كيفية دعوة المستخدمين إلى الدردشة الجماعية على WhatsApp: 8 خطوات

تعلمك مقالة ويكي هاو هذه كيفية إضافة مستخدم جديد إلى مجموعة دردشة WhatsApp موجودة. خطوة الخطوة 1. افتح WhatsApp Messenger تبدو أيقونة WhatsApp على شكل مربع أخضر به فقاعة كلام بيضاء وجهاز استقبال هاتف بداخله. إذا عرض WhatsApp على الفور صفحة أخرى غير صفحة "




















رأي الخبراء


	



3 طرق لمواصلة الحديث مع صديقك على الهاتف (للرجال)

قد يكون استمرار المحادثة على الهاتف مع صديقك أمرًا شاقًا ، خاصة إذا لم تكن معتادًا على المحادثات الطويلة على الهاتف. قد تجد صعوبة في معرفة كيفية الاستجابة بدون إشارات مرئية مثل تعابير الوجه ولغة الجسد ، أو التفكير في موضوع تتحدث عنه عندما تشعر أنه ليس لديك الكثير لتقوله.







	



كيفية الاقتراب من شخص محبوب: 12 خطوة (بالصور)

مثل شخص ما ، ولكن لا تعرف ماذا تفعل؟ ربما تشعر بالحرج أو الحرج أو الارتباك. إن الانجذاب إلى الجنس الآخر أمر طبيعي ، والصعب هو تحويل الانجذاب إلى علاقة. لذا ، اتخذ إجراء حتى تقترب منه. ضع في اعتبارك هذه الخطوات لجعله أكثر من مجرد صديق. خطوة جزء 1 من 3:







	



كيفية إغواء امرأة برج الثور: 14 خطوة (بالصور)

إذن أنت تتطلع إلى النساء اللواتي ولدن بين 20 أبريل و 20 مايو؟ إنه برج الثور. إذا كان هدفك هو الاستمتاع وقضاء ليلة معه ، فأنت ترتكب خطأً كبيراً! قبل أن تعرفه ، ستجد نفسك متورطًا في شبكته. إذا كانت شجاعتك كبيرة بما يكفي للتغلب على امرأة برج الثور ، فاقرأ هذا المقال لجذب انتباهها ، فقط لأجلك وحدك.







	



كيفية التحدث أو الدردشة مع الآخرين (بالصور)

يمكن أن تساعدك مهارات التحدث على النجاح في حياتك المهنية والعلاقات الاجتماعية وكذلك حياتك العاطفية. تمامًا مثل أي مهارة أخرى ، يتطلب التحدث بفعالية مع الآخرين أيضًا الممارسة والثقة. هناك عدة طرق يمكنك استخدامها حتى تتمكن من بدء المحادثات الشيقة ومتابعتها براحة أكبر.







	



3 طرق لقطع الاتصال بالأصدقاء

تعرض العديد من الأشخاص للانفصال عن شخص مهم بالنسبة لهم ، ولكن الانفصال عن صديق قد يكون أكثر صعوبة. أنت تعلم أنه لا يمكنك حل مشكلة عندما تقاتل أو لم يعد لديك أي شيء مشترك ، فقد حان الوقت لوضع حد لذلك. يمكنك ترك الصداقة تتلاشى بشكل طبيعي أو مواجهة صديقك أو تسوية الأمر بشكل مباشر.




















مقالات العلوي


	



كيفية تحديث iOS بدون اتصال WiFi: 7 خطوات (بالصور)

يعلمك هذا المقال كيفية الحصول على أحدث إصدار من iOS على جهاز iPhone أو iPad دون توصيل الجهاز بشبكة WiFi. يمكنك تثبيت آخر التحديثات من خلال iTunes على جهاز الكمبيوتر الخاص بك. خطوة الخطوة 1. قم بتوصيل الجهاز بالكمبيوتر يمكنك استخدام كابل شحن لتوصيل جهازك بمنفذ USB.







	



9 طرق لاستخدام تطبيق Cash على iPhone أو iPad

تعلمك مقالة ويكي هاو هذه كيفية استخدام تطبيق Cash على جهاز iPhone أو iPad. Cash App هو تطبيق من Square يسهل على المستخدمين إرسال الأموال (بما في ذلك Bitcoin) إلكترونيًا بسرعة. سيتم تخزين الأموال المستلمة من خلال تطبيق Cash في التطبيق حتى تقوم بتحويلها إلى حسابك المصرفي.







	



كيفية حذف التطبيقات على iPad: 11 خطوة (بالصور)

تعلمك مقالة ويكي هاو هذه كيفية إزالة التطبيقات من iPad. خطوة طريقة 1 من 2: استخدام iPad الخطوة 1. المس رمز التطبيق مع الاستمرار حتى تبدأ جميع الرموز الموجودة على الشاشة في الاهتزاز الخطوة 2. المس الزر "ⓧ" الموجود في الزاوية العلوية اليسرى من أيقونة التطبيق الذي تريد إزالته لا يمكن إلغاء تثبيت بعض تطبيقات Apple المضمنة ، مثل App Store ، والإعدادات ، وجهات الاتصال ، و Safari ولن تعرض الرمز "







	



كيفية استعادة iPad (بالصور)

يمكن أن تكون استعادة iPad حلاً لك عندما تريد إعطائه لصديق أو أحد أفراد العائلة أو بيعه أو إزالة فيروس. عند استعادة جهاز iPad ، يمكنه العودة إلى إعدادات المصنع وتحديث برامجه. يمكنك استعادة iPad في أي وقت باستخدام iTunes على جهاز الكمبيوتر الخاص بك.







	



كيفية إضافة حساب Google Drive إلى تطبيق الملفات على iPhone أو iPad

تعلمك مقالة ويكي هاو هذه كيفية توصيل حساب Google Drive بتطبيق الملفات على جهاز iPhone أو iPad. للاتصال ، يجب أن تكون قد قمت بتحديث جهاز iPhone أو iPad إلى iOS 11. خطوة الخطوة 1. افتح Google Drive اضغط على أيقونة تطبيق Google Drive ، والتي تبدو كمثلث أزرق وأصفر وأخضر على خلفية بيضاء.
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